	活動報告書
	　　　年度



	団体名
	〇〇町内会、〇〇PTA など
	対象期間
	〇年4月1日〜〇年3月31日

	報告日
	総会の日
	報告者
	会長 〇〇 〇〇

	会員
	会員の数（世帯・人）と、班・部会の数

	役員
	会長・副会長・会計・監事 など



	1. 活動のまとめ（結論を先に）

	1年間で何をして、どうだったかを「・」で2〜3行に書きます。
行事の数・参加人数・目標に届いたかを、数字で書きます。



	2. 行事・活動の一覧

	行事・活動の数
	
	延べ参加人数
	



	日付
	行事・活動
	内容
	人数
	担当

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


行事・活動の数と延べ参加人数は、数えて書き入れます（Excel 版は数式で出ます）。



	3. 目標と結果

	目標（期の初めに決めたこと）
	結果（数字で）
	評価
	メモ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


評価：○＝できた、△＝一部できた、×＝できなかった。

	4. よかったこと・課題

	よかったことと、その理由を書きます。
課題は、数字や事実と一緒に書きます（例：手伝う人が同じ顔ぶれ）。



	5. 次の年度の予定

	次の年度にすることを「・」で書きます。
課題への手当てと、目標の数字を入れます。



	6. 会計の報告（円。くわしくは収支報告書）

	収入合計
	支出合計
	次年度への繰越金（収入−支出）

	
	
	


金額は、総会で一緒に出す収支報告書の収入合計・支出合計と同じにします。
